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1. Uvod

Cielom tohto zavazného metodického pokynu (dalej aj ,MP*) k zadavaniu povinnych udajov do IT
monitorovacieho systému pre Strukturalne fondy a Kohézny fond (dalej aj ,ITMS®) pre programové
obdobie 2007 — 2013 je stanovit rozsah povinnych (dajov jednotlivych modulov a evidencii v ITMS.
Metodicky pokyn definuje procesy a povinné udaje vyluéne pre CORE ¢&ast ITMS. Metodicky pokyn
nedefinuje také udaje, ktorych zaevidovanie v ITMS je potrebné pre posun do vysSich stavov
workflowu, nakolko riadiaci organ (dalej aj ,RO") je na potrebu ich zaevidovania vyzvany a
upozorneny priamo ITMS. Dokument nadobuda platnost jeho vydanim a plati pre vSetky evidencie
zaevidované v ITMS odo dnfa jeho vydania. MP popisuje zakladné procesy v ITMS na Urovni
riadiaceho organu pri prijimani, registracii, schvalovani, vybere Zziadosti o nenavratny financny
prispevok, pri uzavreti zmliv o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku a pri realizacii
projektov. MP je koncipovany v sulade s procesmi zadefinovanymi v Systéme riadenia Strukturalnych
fondov a Kohézneho fondu pre programové obdobie 2007 — 2013 a Systéme finanéného riadenia
Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu pre programové obdobie 2007 — 2013. RO je povinny udaje
do ITMS zadavat vcas, priebezne a korektne. Len v takom pripade bude ITMS obsahovat aktualny
stav a obraz implementacie Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu pre programové obdobie 2007
— 2013. RO je povinny udaje do ITMS zadavat v sulade s platnym internym manualom procedur
avnom definovanymi ¢asovymi intervalmi. Ak dochadza k implementovaniu ¢&asti operaéného
programu (dalej len ,OP“) na urovni Sprostredkovatelského organu (dalej aj ,SORO"), je tento MP
zavazny aj pre SORO.

2. Vyber projektov pre realizaciu OP

2.1 Vyzva na predkladanie ziadosti o nenavratny financny prispevok / Schéma statnej pomoci /
Schéma De minimis

Vyzva na predkladanie Ziadosti o nenavratny finanény prispevok (dalej aj ,vyzva®) predstavuje podnet
a zakladny metodicky podklad, na zaklade ktorého Ziadatel o nenavratny finanény prispevok
vypracovava a predklada Ziadost o nenavratny finanény prispevok (dalej aj ,ZoNFP*). V tejto suvislosti
sa vyzvou rozumie aj pisomne vyzvanie, resp. oznam na predkladanie ZoNFP na velké projekty.

RO zabezpeCi zaevidovanie vyzvy do ITMS eSte pred jej zverejnenim. RO je povinny do ITMS
zaevidovat tieto udaje:
* nazov vyhlasovatela vyzvy,
kéd vyzvy,
Nazov vyzvy,
datum vyhlasenia V)'Izvly,
datum uzavretia vyzvy-,
zaclenenie vyzvy do programovej Struktary OP,
zoznam povinnych priloh ZoNFP,
zoznam a hodnoty hodnotiacich kritérii vratane minimalnej hodnoty bodového hodnotenia pre
jednotlivé skupiny hodnotiacich kritérii a minimalne bodové hodnotenie ZoNFP pre splnenie
podmienok odborného hodnotenia,
= ciele a aktivity opatrenia OP relevantné pre danu vyzvu.

V pripade Schém Statnej pomoci / Schém De minimis (dalej aj ,schéma®) je RO povinny do ITMS
zaevidovat tieto udaje:

= opis Ucelu schémy,

= charakter prijimatela,

= typ schémy,

= platnost schémy.

2.2 Prijem a registracia ZoNFP
ITMS podporuje proces prijmu a registracie ZoNFP. RO je povinny v procese prijmu a registracie

ZoNFP zaevidovat do ITMS tieto udaje:
= relevantné opatrenie OP,

1
v pripade ¢asovo ohrani¢enych vyziev a tych priebeznych vyziev, pri ktorych je stanoveny datum uzavretia vyzvy



* menu ZoNFP,

= podacie / registraéné gislo ZoNFP,

= datum predloZenia, ak bola ZoNFP doruéena osobne, resp. datum doruéenia ZoNFP, ak bola
dorucena postou, alebo prostrednictvom kuriéra,

vyzvu / Schému $tatnej pomoci / Schému De minimis,

nazov projektu,

skrateny nazov projektuz,

Ziadatela,

SK NACE Ziadatela®,

prioritnd tému,

ekonomicku aktivitu®,

uzemny celok®,

sposob financovania®,

textové pole vychodiskovej situacie ziadatela a cielovych skupin projektu,
textové pole situacie Ziadatela a ciefovych skupin projektu po ukonceni aktivit projektu,
textové pole spdsobu realizacie projektu,

textové pole zdévodnenia vhodnosti realizacie projektu,

textové pole udrzatelnosti vysledkov projektu,

miesto realizacie projektu s najnizSou povinnou troviiou NUTS IlI,
priezvisko kontaktnej osoby,

meno kontaktnej osoby,

NUTS Il adresy kontaktnej osoby,

okres adresy kontaktnej osoby,

adresa kontaktnej osoby (PSC, obec a &islo domu).

Harmonogram ZoNFP

V harmonograme ZoNFP je RO povinny do ITMS zaevidovat tieto daje:
= nazov jednotlivych aktivit projektu,
= planovany termin zaciatku a konca realizacie jednotlivych aktivit projektu,
= subjekt, ktory aktivitu realizuje.

Vy$$ie spominané povinné Gdaje harmonogramu ZoNFP musia byt v ITMS zaevidované v sulade
s Gidajmi, ktoré s uvedené v pisomnej forme ZoNFP. Na zaklade zadefinovanych aktivit projektu
a terminov ich realizacie sa v detaile ZoNFP inicializuju Gdaje o zadiatku a konci realizacie aktivit a o
trvani realizacie projektu v mesiacoch.

Do pola zadiatku realizacie aktivit projektu RO v ITMS zaeviduje prvy def v mesiaci, v ktorom aktivita
projektu zacina.

Do pola konca realizacie aktivit projektu RO v ITMS zaeviduje posledny deri v mesiaci, v ktorom
aktivita projektu kongi.

Rozpoéet ZoNFP

V rozpoéte ZoNFP je RO povinny do ITMS zaevidovat tieto Gdaje:
= skupiny opravnenych vydavkov ZoNFP,
= vy$ku Ziadanych opravnenych vydavkov ZoNFP,
= vysku Ziadanych neopravnenych vydavkov ZoNFP.

Vys8ie spominané udaje rozpoctu 20NFP je RO povinny do ITMS zaevidovat' v takej Struktire a vySke
ako su uvedené v pisomnej forme ZoNFP.

2 generuje ITMS, RO ma moznost editacie tohto tdaju
® kéd a nazov SK NACE Ziadatefla

* hospodarska &innost = ekonomicka aktivita v ITMS

® umiestnenie pomoci = tizemny celok v ITMS

® forma financovania



Indikatory ZoNFP

Ziadatel je povinny v ramci ZoNFP uvadzat iba ukazovatele projektu, ktoré su v sulade s platnou
verziou prilohy & 1 Metodického pokynu CKO ¢&. 3 a vyzvou. Kazdd ZoNFP musi obsahovat
minimalne jeden vysledkovy ukazovatel, minimalne jeden dopadovy ukazovatel a v pripade
deklarovania prispevku ZoNFP k horizontalnej priorite, minimalne jeden vysledkovy indikator
s relevanciou k vybratej horizontalnej priorite. RO je povinny v procese registracie ZoNFP do ITMS
zaevidovat tieto udaje:

= vychodiskovu hodnotu ukazovatela,

= rok vychodiskovej hodnoty ukazovatela,

= cielovd hodnotu ukazovatela,

= rok ciefovej hodnoty ukazovatela.

VysSie spominané udaje ukazovatelov ZoNFP je RO povinny do ITMS zaevidovat v podobe
a Strukture v akej su uvedené v pisomnej forme ZoNFP.

Ciele a $pecifické ciele ZoNFP

RO je povinny v procese registracie ZoNFP do ITMS zaevidovat ciele a $pecifické ciele ZoNFP. RO je
povinny do ITMS zaevidovat tieto udaje:

* nazov ciela ZoNFP,

* nazov $pecifického ciela ZoNFP.

Ciel ZoONFP musi byt priradeny k cielu opatrenia OP a $pecificky ciel musi byt priradeny k aktivite
opatrenia OP.

Vyssie spominané udaje ciefov a Specifickych ciefov je RO povinny do ITMS zaevidovat v podobe
a Strukture v akej su uvedené v pisomnej forme ZoNFP.

Verejné obstaravanie / obchodna verejna sutaz vykonana pred podanim ZoNFP

V pripade, ak ziadatel vykonal verejné obstaravanie (dalej aj ,VO) / obchodnu verejnu sutaz (dalej aj
,OVS*) pred podanim ZoNFP a dokumentacia VO / OVS tvori prilohu ZoNFP, je RO povinny uZ vo
faze prijmu a registracie ZoONFP zaevidovat predmetné VO / OVS do ITMS. Uvedeny proces nie je
ukonom administrativnej kontroly v zmysle zakona ¢. 528/2008 Z. z. o pomoci a podpore poskytovanej
z fondov EU v zneni neskor$ich predpisov (dalej aj ,zakon o pomoci a podpore®). RO je povinny
v procese registracie ZoNFP do ITMS zaevidovat tieto udaje:

= metdda obstaravania,
lokalita v EU,
predmet VO / OVS,
predpokladana hodnota zakazky,
nazov dodavatela (Ziadatela),
suma zmluvy.

Priradené osoby ZoNFP

RO je povinny v ITMS v procese registracie ZoNFP priradit $tatutarny organ Ziadatela uvedeny
v pisomnej forme ZoNFP.

Prilohy ZoNFP

RO je povinny do ITMS zaevidovat vSetky prilohy priloZzené k pisomnej forme ZoNFP. RO je povinny
do ITMS zaevidovat tieto (idaje o prilohe ZoNFP:

= identifikovat, &i bola priloha predloZena spolu s ZoNFP,

= datum prijatia prilohy,

= pocet prilozenych exemplarov prilohy.



Subory a poznamky ZoNFP

Evidencia suborov a poznamok ZoNFP sluzi na zaevidovanie doplnkovych informacii a dokumentov
spojenych so ZoNFP. RO je opravneny tuto evidenciu vyuZzit na zaevidovanie dalSich nepovinnych
Udajov, informacii a dokumentov spojenych so ZoNFP.

Proces prijmu a registracie ZoNFP sa kon&i posunutim ZoNFP po workflowe zo stavu ,Nova“ alebo
Jmportovana“ do stavu ,Zaregistrovana“. Po zaregistrovani ZoNFP ITMS priradi ZoNFP jedineény 14
miestny kéd a RO vystavi Potvrdenie o registracii ZoNFP. K vypracovaniu formularu Potvrdenia
o registracii ZoNFP je RO opravneny vyuzivat podporu ITMS.

2.3 Schvalovanie ZoNFP

ITMS podporuje proces kontroly formalnej spravnosti ZoNFP a proces odborného hodnotenia ZoNFP.
Z procesu kontroly formalnej spravnosti ZoNFP a z procesu odborného hodnotenia ZoNFP ITMS
poskytuje vystupné zostavy, ktoré je RO opravneny vyuZit ako podporu v procese vyberu ZoNFP.
Proces vyberu ZoNFP nie je priamo podporovany ITMS.

2.3.1 Kontrola formalnej spravnosti ZoNFP

Predmetom kontroly formalnej spravnosti ZoNFP je overenie:
* splnenia kritérii opravnenosti zaregistrovanych ZoNFP,
= splnenia kritérii uplnosti zaregistrovanych ZoNFP.

Overenie kritérii opravnenosti ZoNFP pozostava z overenia opravnenosti projektu a Ziadatela,
resp. partnera ziadatela v zmysle podmienok definovanych vo vyzve a v dokumentoch, na ktoré sa
vyzva odvolava.

Overenie kritérii uplnosti ZoONFP pozostava z overenia kompletnosti formulara ZoNFP a kompletnosti
povinnych priloh ZoNFP, vratane overenia platnosti/pravoplatnosti relevantnych priloh ZoNFP
v zmysle podmienok definovanych vo vyzve vo vztahu k opravnenosti projektu a ziadatela (pripadne
partnera Ziadatela) ako aj vo vztahu ku kompletnosti ZoNFP.

RO overuje splnenie kritérii formalnej spravnosti ZONFP podla Kontrolného zoznamu pre kontrolu
formalnej spravnosti ZoNFP v ITMS. Priloha 422-2 Systému riadenia S$trukturalnych fondov
a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007 — 2013 definuje zavaznu Strukturu Kontrolného
zoznamu pre kontrolu formalnej spravnosti ZONFP a zaroveri minimalny rozsah kontrolnych otazok.
RO podla Specifického charakteru daného OP, prioritnej osi, opatrenia pripadne schémy doplni
kontrolny zoznam o dalSie kontrolné otazky tak, aby bolo moZné overit splnenie podmienok
definovanych vo vyzve vo vztahu k opravnenosti projektu a Ziadatela ako aj vo vztahu ku kompletnosti
ZoNFP.

Po vyplneni sa Kontrolny zoznam pre kontrolu formalnej spravnosti ZoNFP oznaé&i ako uzavrety, &im
sa znemoznia pripadné zmeny a sGéasne sa umozni prechod do dal$ich stavov workflowu ZoNFP.
RO je povinny odpovedat’ na vSetky otazky kontrolného zoznamu. RO méze skutkovu podstatu otazky
v ITMS zaznamenat do kontrolného zoznamu nasledujucimi odpovedami:

= ano,
= nie,
= iné.

V pripade, ak RO na otazku kontrolného zoznamu vyberie odpoved — iné, je RO povinny zaevidovat
poznamku k predmetnej otazke kontrolného zoznamu a zdévodnit volbu odpovede — iné.

Pri vykone kontroly formalnej spravnosti ZoNFP RO uplatfiuje pravidlo kontroly $tyroch ogi.

ITMS podporuje vypracovanie Spravy z kontroly formalnej spravnosti ZoNFP ako aj jej nasledovnych
povinnych priloh:

= zoznam ZoNFP, ktoré spinili podmienky kontroly forméalnej spravnosti,

= zoznam ZoNFP, ktoré nesplnili podmienky kontroly formalnej spravnosti,

= kontrolné zoznamy pre kontrolu formalnej spravnosti jednotlivych ZoNFP,



= gestné vyhlasenia o nestrannosti, zachovani dovernosti informéacii a vylu€eni zaujatosti
zamestnancov vykonavajucich kontrolu formalnej spravnosti ZoNFP.

RO zaradi vZoNFP, ktoré splnili podmienky kontroly formalnej spravnosti, do procesu odborného
hodnotenia ZONFP.

2.3.2 Odborné hodnotenie ZoNFP

Zakladnym predpokladom vykonania odborného hodnotenia ZoNFP v ITMS je existencia platnych
hodnotiacich kritérii v ITMS. Platné hodnotiace kritéria schvalené monitorovacim vyborom prislusného
operacného programu zaeviduje do ITMS rezortny administrator ITMS.

RO je povinny zabezpedit zaevidovanie vykonaného odborného hodnotenia ZoNFP do ITMS.
V pripade, ak hodnotitel nema pristup do CORE ¢&asti ITMS, tak RO zabezpeci zaevidovanie jeho
odborného hodnotenia do ITMS inym spdsobom, napr. prostrednictvom zamestnanca RO, ktory ma
pristup do CORE ¢&asti ITMS.

Vysledky odborného hodnotenia sa zadavaju do ITMS nasledovne:
= RO / hodnotitel zaeviduje / vyberie v hodnotiacom harku ZoNFP hodnoty pre hodnotiace
kritéria,
= RO / hodnotitel po ukon&eni hodnotenia stladi tlacidlo ulozit a hodnoty hodnotiacich kritérii
ITMS ulozi.

Hodnoty hodnotiacich kritérii mdzu byt zadavané priamo, alebo mbézu byt vyberané
z preddefinovanych hodnét, &i uz Ciselnych alebo textovych.

RO je povinny zabezpectit zaevidovanie nasledujucich tidajov do hodnotiaceho harku ZoNFP:
= zdbvodnenie,
= odporucanie,
= navrhovanu vysku ZoNFP.

RO ma moznost pri kazdom hodnotiacom kritériu uviest poznamku.

Po vyplneni hodnotiacich harkov ako suboru hodnotiacich kritérii ITMS ponuka moznost vytlacenia
hodnotiacich harkov odborného hodnotenia ZoNFP.

V pripade, ak ZoNFP posudzuju viaceri hodnotitelia z rovnakého hladiska, RO vygeneruje z ITMS
Spolo¢ny odborny hodnotiaci posudok ZoNFP ako priemer v8etkych odbornych hodnoteni ZoNFP.

V pripade hodnotenia ZoNFP viacerymi hodnotitelmi, pri¢om kazdy z hodnotitelov hodnoti ZoNFP iba
z urCitého hladiska, je RO povinny do ITMS zaevidovat jedno spolo&né komplexné odborné
hodnotenie ZoNFP. Spolo&né odborné hodnotenie sa sklada z jednotlivych giastkovych odbornych
hodnoteni hodnotitefov. Tymto spdsobom hodnotenia sa zabezpe&i hodnotenie ZoNFP ako celku.

ITMS podporuje vypracovanie Sthrnnej spravy z odborného hodnotenia ZoNFP a jej nasledovnych
povinnych priloh:
= zoznam vSetkych ZoNFP, ktoré dosiahli minimalny stanoveny podet bodov pre splnenie
poziadaviek odborného hodnotenia,
= zoznam vSetkych ZoNFP, ktoré nedosiahli minimalny stanoveny podet bodov pre splnenie
poziadaviek odborného hodnotenia,
= hodnotiace harky odborného hodnotenia jednotlivych ZoNFP, resp. spoloéné odborné
hodnotiace posudky ZoNFP,
= Cestné vyhlasenia o nestrannosti, zachovani dévernosti informéacii a vylu€eni zaujatosti
hodnotitelov.

Suhrnna sprava z odborného hodnotenia ZoNFP vratane jej priloh predstavuje podklad pre proces
vyberu ZoNFP (okrem projektov Technickej pomoci).



2.3.3 Vyber ZoNFP

Proces vyberu ZoNFP nie je priamo podporovany ITMS, tzn. do ITMS sa nezadavaju vyberové
kritéria.

Ciefom procesu vyberu ZoNFP je vykonat vyber projektov, ktoré najvhodnej$im spdsobom prispievaju
k plneniu cielov prislusného operaéného programu na zaklade posudenia suladu ZoNFP s vyberovymi
kritériami schvalenymi monitorovacim vyborom prislusného operaéného programu.

Aplikacia vyberovych kritérii sa v ITMS zaznamenava vykonanim posunu ZoNFP zo strany RO do
prislusnych stavov workflowu ZoNFP. V pripade neschvalenia ZoNFP je RO povinny ddvod
neschvalenia zaevidovat do prechodovych poli v ramci workflowu ZoNFP.

V procese schvalovania ZoNFP sa v rozpoéte ZoNFP vypifia schvalena suma za jednotlivé skupiny
opravnenych vydavkov.

RO je opravneny za ugelom pripravy Rozhodnutia o schvaleni, resp. neschvaleni ZoNFP vyuZivat
podporu ITMS.

V pripade, ak RO vyuZiva v procese vyberu ZoNFP podporu ITMS, RO na zaklade Zaverecnej spravy
z vyberu ZoNFP vygeneruje a vytladi z ITMS Rozhodnutie o schvaleni, resp. neschvaleni ZoNFP,
ktoré RO nasledne zasiela ziadatelovi.

2.4 Uzavretie zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku

Proces uzavretia zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku (dalej aj ,zmluva o
poskytnuti NFP“, resp. ,Zmluva®) je v ITMS podporovany funkcionalitou tzv. wizardu projektu. Wizard
projektu, resp. sprievodca pre vytvorenie projektu zo ZoNFP, pozostava z viacerych krokov, v ktorych
RO do ITMS eviduje Udaje novovznikajuceho projektu a vypraciva navrh zmluvy o poskytnuti NFP.
RO je povinny bezodkladne zapracovat do zmluvy o poskytnuti NFP Udaje zaevidované vo wizarde
projektu.

RO vytvara projekt zo schvalenych ZoNFP. Pri prvom otvoreni wizardu projektu ITMS vygeneruje pre
projekt jedinecny 11 miestny kéd, tzv. kéd projektu, ktorého zaklad tvori kdéd programovej Struktary
a poradové &islo projektu. Kéd projektu je nezavisly od 14 miestneho kédu ZoNFP, takZe tieto dva
kédy nemusia byt Ciselne podobné. Kéd projektu RO zapracuje do navrhu zmluvy o poskytnuti NFP.
RO je pri vytvarani projektu prostrednictvom wizardu projektu povinny zaevidovat do ITMS tieto udaje:
= menu projektu,
= nazov projektu,
= skrateny nazov projektu,
= kategdriu prioritnej témy projektu,
= kategériu hospodarskej €innosti projektu,
= relevanciu projektu k horizontalnej priorite ( dalej aj ,HP“ ) —RO je povinny zaevidovat
relevanciu do ITMS iba v pripade prispevku projektu k horizontalnej priorite,
miesto realizacie projektu s najnizSou povinnou uroviiou NUTS IlI,
aktivity projektu aj s ich planovanymi terminmi realizacie,
meratelné ukazovatele a meratelné ukazovatele relevantné k HP a ich hodnoty,
periodicitu predkladania monitorovacich sprav,
lehotu uréenu na predloZenie monitorovacej spravy projektu prijimatefom na RO,
intenzitu projektu — RO je povinny do ITMS zaevidovat prave jednu intenzitu projektu,
zazmluvnené skupiny opravnenych vydavkov podfa aktivit projektu a ich zazmluvnené vysky —
RO je povinny kazdu skupinu opravnenych vydavkov previazat' s intenzitou projektu,
= projektovy ucet — RO je povinny do ITMS zaevidovat’ bankové spojenie, ktoré bude prijimatel
vyuzivat' na realizaciu finan€nych transakcii medzi poskytovatelom a prijimatefom,
= Udaje o zmluve o poskytnuti NFP — RO je povinny do ITMS zaevidovat prijimatela,
poskytovatela (ak vykonava prava RO SORO, v ITMS sa zaeviduje SORO), datum uzavretia
zmluvy; RO je povinny do ITMS bezodkladne nahrat elektronicklu verziu platnej zmluvy
o poskytnuti NFP vratane priloh vo formate .rtf alebo .doc.



Datum uzavretia zmluvy predstavuje dern doru€enia navrhu zmluvy o poskytnuti NFP od prijimatela
(zmluva je podpisana Statutarnym organom poskytovatela a aj Statutarnym organom prijimatela).

Datum platnosti zmluvy o poskytnuti NFP predstavuje rovnaky den ako datum uzavretia zmluvy
0 poskytnuti NFP.

Datum udacinnosti zmluvy o poskytnuti NFP predstavuje den nasledujuci po zverejneni zmluvy
o poskytnuti NFP v centralnom registri zmluv.

Ak poskytovatel a prijimatel je ta istd osoba, napr. v pripade technickej pomoci zmluva o poskytnuti
NFP sa neuzatvara. V tomto pripade rozhodnutie o schvaleni ZoNFP nahradza v plnom rozsahu
ustanovenia zmluvy o NFP a RO je povinny do ITMS zaevidovat vSetky nalezitosti a udaje ako
v pripade zaevidovania zmluvy o poskytnuti NFP.

RO je povinny bezodkladne po uzavreti zmluvy o poskytnuti NFP do ITMS vo wizarde projektu
zaevidovat zmluvu o poskytnuti NFP (vid povinnosti RO a nalezitosti zmluvy o poskytnuti NFP
uvedené vyssie v ramci tohto bodu). Nasledne je RO povinny ZoNFP, z ktorej vznika projekt, posunat
do stavu ,Projekt vytvoreny* workflowu ZoNFP. Po vykonani posunu ZoNFP je RO povinny ukongit
wizard projektu a to stlagenim tladidla ,Realizacia“.

V pripade neuzavretia zmluvy o poskytnuti NFP je RO povinny do ITMS vo wizarde projektu
zaevidovat zmluvu o poskytnuti NFP (vid povinnosti RO a nalezitosti zmluvy o poskytnuti NFP
uvedené vysSie v ramci tohto bodu). V takomto pripade datum uzavretia zmluvy predstavuje den
dorucenia prejavu vble ziadatela o neuzavreti zmluvy o poskytnuti NFP, resp. defi nasledujiuci po
uplynuti lehoty, ktora bola dana ziadatelovi zo strany RO na prijatie navrhu zmluvy o poskytnuti NFP.
Nasledne je RO povinny ZoNFP posunut do negativneho koncového stavu worflowu ZoNFP, t. j. do.
stavu ,Zmluva neuzavreta“. Po vykonani posunu ZoNFP je RO povinny ukonéit wizard projektu
stlac¢enim tlacidla ,Zmluva nepodpisana®“. V takomto pripade nie je RO povinny do ITMS nahrat
elektronicku verziu zmluvy o poskytnuti NFP, zaroverit RO neeviduje datum platnosti a datum Gé&innosti
zmluvy o poskytnuti NFP.

3. Realizacia projektov

RO v ramci riadenia realizacie projektov vybranych pre realizaciu operaéného programu zabezpeduje
kontrolu plnenia podmienok definovanych zmluvou o poskytnuti NFP alebo rozhodnutim o schvaleni
ZoNFP zo strany prijimatela a to najmé prostrednictvom procesu monitorovania projektov a
procesu kontroly realizacie projektov. Proces kontroly realizacie projektov sa sklada z nasledovnych
subprocesov:

= kontrola postupov verejného obstaravania / kontrola postupov obchodnej verejnej sutaze,

= administrativna kontrola ziadosti o platbu,

= kontrola projektu na mieste.

Realiz&cia aktivit projektu sa riadi zavazkami zmluvnych stran upravenymi v zmluve o poskytnuti NFP.

RO je povinny do ITMS zaevidovat zmluvu o poskytnuti NFP uz vo wizarde projektu. RO po
zverejneni zmluvy o poskytnuti NFP v centralnom registri zmluv je povinny v ITMS bezodkladne
zaevidovat datum ucinnosti zmluvy.

Zmena zmluvy o poskytnuti NFP je mozna uzavretim dodatku k zmluve o poskytnuti NFP (dalej len
.,dodatok®) v pisomnej forme (podpisany oboma zmluvnymi stranami v zmysle podmienok
definovanych v zmluve o poskytnuti NFP). Uvedena zmena zmluvy sa tyka napr.: zmeny v poloZkach
rozpodtu projektu, prediZenie realizacie aktivit projektu.

Zmena zmluvy o poskytnuti NFP je moZna bez uzavretia dodatku v pisomnej forme. Uvedena zmena
zmluvy sa tyka napr. skratenia realizacie aktivit projektu — v danom pripade je RO povinny v ITMS
zaevidovat tzv. technicky dodatok k zmluve o poskytnuti NFP, dodatok v pisomnej forme sa v danom
pripade neuzatvara.

Zmena Zmluvy nie je potrebna v pripade, ak ide len o zmenu identifikaCnych a kontaktnych Gdajov
Zmluvnych stran, ktora nema za nasledok zmenu v subjekte poskytovatela, resp. prijimatela.



V takomto pripade RO nie je povinny v ITMS zaevidovat' dodatok k zmluve o poskytnuti NFP, RO je
v8ak povinny v ITMS vykonat zmenu kontaktnych identifikaénych a kontaktnych udajov. Skuto&nosti
uvedené v predchadzajlicej vete neplatia v pripade zmeny ICO prijimatela, RO je v takomto pripade
povinny vytvorit naslednika pévodného projektu (pravneho nastupcu prijimatela).

V pripade zaevidovania dodatku do ITMS sa RO umozni zmena uréitych tdajov projektu’. RO je
povinny do ITMS zaevidovat tieto udaje:

» datum uzavretia dodatku,

= typ dodatku,

= popis dodatku,

= urenie, Ci ide o mylny dodatok alebo nie.

RO je povinny zabezpedit, aby dodatok mal v ITMS priradeny relevantny typ dodatku. Predmetny udaj
ovplyviiuje moznost editacie a vykonania uprav udajov projektu vITMS. RO je povinny v ITMS
zabezpecit zaevidovanie odpovedi na otazky, ¢i ma dodatok vplyv na zmenu udajov projektu v ITMS
a ¢i zo strany RO uz boli v ITMS vykonané zmeny vyplyvajlice z dodatku. Ak odpoved na otazku, i
ma dodatok vplyv na zmenu udajov projektu v ITMS, je pozitivha a zaroven odpoved na otazku, ¢i zo
strany RO uz boli vykonané zmeny vyplyvajuce z dodatku, je negativna, je mozné v ITMS vykonat
pozadované zmeny udajov projektu. V pripade inych kombinacii odpovedi na tieto otazky, nie je
mozné v ITMS vykonat zmeny vyplyvajice z dodatku. Po vykonani zmien udajov projektu v ITMS je
RO povinny zaevidovat odpoved na otazku, &i bola vykonana zmena udajov na projekte, s hodnotou
ano. Takto sa dodatok uzavrie a zabrani sa neziadanym zmenam udajov projektu.

RO je povinny do ITMS bezodkladne nahrat’ elektronickd verziu platného dodatku vratane priloh vo
formate .rtf alebo .doc. Uvedené plati iba v pripade, ak dochadza k uzavretiu dodatku v pisomnej
forme.

Projekt v ITMS méze byt v stave pripravy (otvoreny wizard projektu), realizacie alebo ukonéenia. Po
ukonceni realizacie projektu alebo v mimoriadnej situacii je RO povinny zabezpedit posunutie projektu
do stavu riadne ukoncéeny alebo mimoriadne ukon&eny.

3.1 Monitorovanie projektov

Cielom monitorovania na urovni projektu je dbsledné a pravidelné sledovanie pokroku (stavu)
realizacie aktivit projektu a plnenia dalSich povinnosti stanovenych v zmluve o poskytnuti NFP,
vratane monitorovania zachovania UCelu prispevku na projekt, vyuzitim ukazovatelov vysledku
projektu.

Monitorovanie projektu RO zabezpe€uje najma prostrednictvom analyzy udajov obsiahnutych
v monitorovacich spravach (dalej aj ,MS*) projektu zasielanych RO prijimatelom a analyzy vystupov
z kontroly projektu.

MS je vystup prijimatela, ktorym deklaruje pokrok (stav) realizacie aktivit projektu, ako aj plnenie
dalSich povinnosti stanovenych v zmluve o poskytnuti NFP.

RO je povinny vo vztahu k MS projektu v zmluve o poskytnuti NFP zabezpe it povinnost’ prijimatela
predlozit MS na RO minimalne raz za 6 mesiacov ato do 15. (resp. intervalu 15 — 60 dni) dna
mesiaca nasledujuceho po sledovanom obdobi, pricom prvym mesiacom, ktory je predmetom
priebeZznej MS, je mesiac uzavretia zmluvy o poskytnuti NFP. Prijimatel je povinny do 15. (resp.
intervalu 15 — 60 dni) dfia mesiaca nasledujuceho po ukoné&eni realizacie aktivit projektu predlozit’ na
RO zavere¢nu MS. Zavere¢nou MS sa rozumie posledna priebeznd MS projektu. Pogas obdobia
udrzatefnosti projektu je prijimatel povinny na RO predkladat naslednu MS (tdto povinnost sa
nevztahuje na projekty technickej pomoci).

Periodicitu a lehotu predkladania MS projektu je RO povinny aplikovat vylu€ne na urovni vyzvy,
pricom plati, ze lehoty na predkladanie vSetkych typov MS musia byt zo strany RO stanovené
jednotne.

7 v . « g . .y -y . ’ ’
napr. rozpocet projektu, harmonogram realizacie aktivit a iné autorizované poznamky.
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RO je povinny v ITMS zabezpedit spravne nastavenie monitorovacich terminov jednotlivych projektov.

RO je povinny v ITMS zabezpedit sulad udajov projektu s udajmi uvedenymi v predmete podpory
NFP, ktory tvori prilohu &. 2 zmluvy o poskytnuti NFP. Ide o tieto Udaje projektu:
= kategoriu prioritnej témy projektu a jej podiel z celkovych vydavkov projektu,
kategoriu hospodarskej ¢innosti projektu a jej podiel z celkovych vydavkov projektu,
miesto realizacie projektu s najnizSou povinnou troviou NUTS IlI,
ciel projektu a Specifické ciele projektu,
meratefné ukazovatele projektu,
meratelné ukazovatele projektu s relevanciou k HP,
previazanie vysledkovych meratefnych ukazovatelov projektu s aktivitami projektu,
aktivity projektu aj s ich planovanymi terminmi realizacie,
skupiny opravnenych vydavkov projektu sich zazmluvnenou vySkou a s previazanim
s aktivitami projektu.

MS projektu vznikaju vyluéne prostrednictvom verejnej Casti ITMS a su RO doru¢ované v stanovenych
lehotach. Z tohto dévodu je RO povinny v ITMS a v pisomnej forme MS poc¢as vykonu kontroly posudit
kompletnost a spravnost vyplnenia udajov MS. RO kontroluje kompletnost’ a spravnost najma tychto
Udajov MS:

= Udaje o skutoénom stave zaciatku realizacie aktivit projektu,
udaje o skuto€nom stave ukoncenia realizacie aktivit projektu,
udaje o skutoénom stave financnej realizacie aktivit projektu,
udaje o skutoénom stave vecnej realizacie aktivit projektu,
udaje o skutoénom stave meratelnych ukazovatelov projektu,
udaje o skuto€nom stave meratefnych ukazovatelov s relevanciou k horizontalnym prioritam,
udaje o publicite projektu,
dopady projektu — Gdaj je obsiahnuty iba v naslednej MS,
zoznam priloh k MS.

3.2 Kontrola realizacie projektov

Proces kontroly realizacie projektov v ITMS sa sklada z nasledovnych subprocesov:
= kontrola postupov verejného obstaravania / kontrola postupov obchodnej verejnej sutaze,
= administrativna kontrola ziadosti o platbu,
= Kkontrola projektu na mieste.

3.2.1 Kontrola postupov verejného obstaravania / kontrola postupov obchodnej verejnej sut’aze

ITMS podporuje proces kontroly postupov verejného obstaravania / kontroly postupov obchodnej
verejnej sutaze prostrednictvom Kontrolného zoznamu pre kontrolu postupov verejného obstaravania
a prostrednictvom posunu VO / OVS do relevantnych stavov workflowu VO.

RO je povinny vykonat administrativnhu kontrolu VO a bezodkladne po jej ukon&eni zaevidovat VO /
OVS do ITMS. Tieto ukony je povinny zrealizovat najneskér pred prvou thradou NFP vztahujicou sa
k vydavkom projektu, ktoré vznikli v suvislosti s realizaciou VO / OVS.

RO je povinny do ITMS zaevidovat vSetky VO / OVS, ktoré boli predmetom kontroly v zmysle zakona
0 pomoci a podpore. RO je povinny do ITMS zaevidovat tieto udaje:
= nazov prijimatela / partnera,
metddu obstaravania,
lokalitu v EU,
predmet verejného obstaravania,
predpokladanu hodnotu zakazky,
sumu zmluvy.

RO je v ITMS povinny sumu zmluvy rozpisat na jednotlivé skupiny opravnenych vydavkov definované
v rozpocte projektu. Rozpisanim sumy zmluvy sa umozni posun predmetného VO / OVS po workflowe
VO.
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RO je povinny do ITMS bezodkladne nahrat elektronickl verziu uzavretej zmluvy prijimatefa
s uspeSnym uchadzadom a jej platnych dodatkov ako prilohu VO / OVS zaevidovaného v ITMS.

3.2.2 Administrativna kontrola ziadosti o platbu

Ciefom administrativnej kontroly Ziadosti o platbu (dalej aj ,ZoP*) je kontrola opravnenosti a realnosti
vydavkov v sulade so zmluvou o poskytnuti NFP, resp. s dokumentmi, na ktoré sa prislusna zmluva
o poskytnuti NFP odvolava. Administrativna kontrola ZoP prebehne na zaklade kontroly formalnej
avecnej spravnosti prijimatefom predlozenej ZoP, vratane kontroly u&tovnych dokladov a inej
podpornej dokumentacie v sulade s poziadavkami Systému finanéného riadenia Strukturalnych fondov
a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007 — 2013 a Stratégie financovania Strukturdlnych
fondov a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007 — 2013.

ITMS podporuje procesu administrativnej kontroly ZoP prostrednictvom Kontrolného zoznamu pre
vykonanie administrativnej kontroly ZoP a prostrednictvom posunu ZoP do relevantnych stavov
workflowu ZoP.

RO je povinny v procese prijimania a registracie ZoP zaevidovat do ITMS tieto udaje:
opatrenie operacného programu,

projekt,

kontaktnu osobu,

typ ziadosti o platbu,

datum prijatia ZoP na RO,

menu uctovnych dokladov,

nazov uctovného dokladu,

Cislo uctovného dokladu,

nazov deklarovaného vydavku,

priradenie deklarovaného vydavku k u¢tovnému dokladu,
polozku rozpoétu projektu,

vySku deklarovaného vydavku bez DPH,

vySku DPH,

narokovanu sumu deklarovaného vydavku,

opravneny vydavok RO.

RO je povinny do ITMS zaevidovat vsetky uctovné doklady (napr. faktury) a deklarované vydavky,
ktoré tvoria sucast pisomnej formy formularu ZoP.

RO je po vykonani administrativnej kontroly ZoP povinny vystavit Zaznam z administrativnej kontroly
ZoP a néasledne vykonat posun ZoP do relevantného stavu worflowu ZoP.

3.2.3 Kontrola projektu na mieste

Cielom kontroly projektu na mieste (dalej aj ,kontrola®) je skontrolovat skuto€né dodanie tovarov,
vykonanie prac a poskytnutie sluzieb deklarovanych v u¢tovnych dokladoch a podpornej dokumentacii
predloZenych prijimatelom spolu so ZoP v sulade so zmluvou o poskytnuti NFP, resp. dokumentmi, na
ktoré sa dana zmluva o poskytnuti NFP odvolava. Kontrola sa vztahuje na realizaciu projektu ako
celku.

RO zaznamena vykonanie kontroly v ITMS v module overovani. V ITMS sa vypifa formular kontroly
so zdakladnymi identifikaCnymi a agregaénymi udajmi kontroly (projekt, trvanie kontroly, &lenovia
kontrolnej skupiny, predmet kontroly, kontrolovana vyska finanénych prostriedkov a pod.), so
zakladnymi udajmi o priebehu kontroly a vysledky kontroly (zavery, zistenia, odporuéania). Aktualny
stav kontroly je v ITMS zachyteny pomocou samostatného workflowu. RO je pri registracii kontroly
povinny do ITMS zaevidovat tieto udaje:

= koéd projektu,

= kontrolny organ.

V pripade, Ze predmetom kontroly st aj deklarované vydavky obsiahnuté v jednotlivych ZoP projektu,

je RO povinny do ITMS zaevidovat tieto udaje:
= koéd Zziadosti o platbu.
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RO je povinny do ITMS zaevidovat pripadné zistenia kontroly. RO je povinny do ITMS zaevidovat
tieto udaje:

kéd zistenia,

popis zistenia,

typ zistenia,

zavaznost zistenia,
kontrolovany subjekt,
stav napravnych opatreni.

RO je povinny do ITMS zaevidovat vSetky kontrolné organy a Clenov kontrolnej skupiny, ktori sa
zucastnili kontroly.

RO je povinny do ITMS bezodkladne nahrat' elektronickii verziu Zaznamu z kontroly projektu na
mieste a jej relevantnych priloh ako prilohu kontroly evidovanej v ITMS.

4. Nezrovnalost’

Nezrovnalost do ITMS eviduje ten organ, resp. subjekt, ktory ju identifikoval a si¢asne disponuje
aktivnym pristupom do CORE ¢asti ITMS.

RO je povinny do ITMS zaevidovat tieto udaje:

druh nezrovnalosti,

programova Struktura operaéného programu,
projekt,

nové praktiky — ano / nie,

systémova nezrovnalost — ano / nie,

datum zistenia,

obdobie vzniku od,

datum prvej informacie,

metdda odhalenia,

dopad na rozpoéget EU,

organ, ktory identifikoval nezrovnalost,
kvalifikacia nezrovnalosti,

pozastavenie platieb,

organ zodpovedny za nasledné vymahanie,
oCakavany datum ukonc€enia vymahania,
administrativny stav,

finanény stav.

5. Ziadost o vratenie finanénych prostriedkov

Ziadost' o vratenie finanénych prostriedkov (dalej aj ,Ziadost”) vystavuje RO a do ITMS je povinny
zaevidovat tieto udaje:

datum splatnosti,

dbévod vratenia,

nezrovnalost — Udaj sa eviduje v pripade ziadosti k nezrovnalosti,
forma vratenia,

moznost vratenia zapocCitanim,

projekt — Gidaj sa eviduje v pripade Ziadosti inej ako k nezrovnalosti,
ZoP — udaj sa eviduje v pripade Ziadosti inej ako k nezrovnalosti,
datum zaslania,

dopad na rozpodet EU — ano / nie,

variabilny symbol a bankovy u&et / prvok Statneho rozpoctu su povinné udaje pre sumy vacsie
ako nula za zdroje EU a SR.

RO je povinny vITMS bezodkladne vykonat posun ziadosti po workflowe do stavu ,Odoslana
diznikovi“. K vypracovaniu formularu ziadosti je RO opravneny vyuzivat podporu ITMS.

6. Oznamenie o vysporiadani finanénych vzt'’ahov
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Oznamenie o vysporiadani finanénych vztahov (dalej aj ,oznamenie“) je RO povinny do ITMS
zaevidovat bezodkladne po doruceni oznamenia v pisomnej forme, zaslanej dlznikom, resp.
prijimatelom. V pripade, Zze diznik oznamenie na RO nepredlozi, je RO povinny vyziadat od diznika
oznamenie, alebo je povinny sam vystavit predmetné oznamenie a zabezpelit zaevidovanie
oznamenia do ITMS. RO pred zaevidovanim oznamenia do ITMS preveri spravnost vysky vratenych
finan¢énych prostriedkov diznikov za jednotlivé zdroje a bankové Ucty.

RO je povinny do ITMS zaevidovat tieto udaje:

= nezrovnalost — Udaj sa eviduje v pripade oznamenia k nezrovnalosti,

= programova Struktura operacného programu,

= projekt,

= iniciator vysporiadania — v pripade, Ze iniciatorom je organ a nie dlznik, je povinny udaj aj
organ,
oznamenie predklada — v pripade, Ze oznamenie predklada organ, je povinny udaj aj organ,
dévod vysporiadania,
forma vysporiadania,
ZoP — daj sa eviduje v pripade oznamenia iného ako k nezrovnalosti,
rozpisat istinu na rozpocet projektu — ano / nie,
variabilny symbol / ELUR, datum platby a bankovy ucet / prvok statneho rozpodétu su povinné
udaje pre sumy vadsie ako nula za zdroje EU a SR.

Certifikaény organ (dalej aj ,CO") je povinny zmenit stav oznamenia s dopadom na rozpodget EU, na
,Uhradené®, ato na zaklade pripisania finanénych prostriedkov za zdroj EU na bankovy G&et CO
a prijatia oznamenia v pisomnej forme. Zmenit stav oznamenia bez dopadu na rozpoget EU na stav
,Uhradené”, ma povinnost vykonat prislusna platobna jednotka a to na zaklade pripisania finanénych
prostriedkov za zdroje EU a SR na bankovy uéet platobnej jednotky a prijatia 0znamenia v pisomnej
forme.
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